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Администрация Верхнекетского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21  января 2011 г.
	р.п. Белый Яр

Верхнекетского района

 Томской области
	               №021


Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Верхнекетского района (в редакции постановлений Администрации Верхнекетского района от 30.06.2015 №559, от 09.08.2016 №619)
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Верхнекетский район», в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», рассмотрев представление прокурора Верхнекетского района от 20.12.2010 №1-631в-2010 «Об устранении нарушений законодательства, регулирующего обеспечение доступа пользователей к достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления»,


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить официальным сайтом Администрации Верхнекетского района сайт с адресом в сети «Интернет» http://vkt.tomsk.ru (далее – официальный сайт).

2. Утвердить Порядок предоставления информации о деятельности Администрации Верхнекетского района согласно приложению 1.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности Администрации Верхнекетского района, размещаемой на официальном сайте (далее – Перечень) согласно приложению 2.

4. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Верхнекетского района согласно приложению 3.

5. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом согласно приложению 4.

6. Определить уполномоченным должностным лицом Администрации Верхнекетского района по организации доступа к информации о деятельности Администрации Верхнекетского района управляющего делами Администрации Верхнекетского района (Генералова Т.Л.).
7. Руководителям органов Администрации Верхнекетского района, отраслевых учреждений, начальникам отделов обеспечить достоверность и своевременное обновление информации в соответствии с Перечнем.

8. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря Севера» и на официальном сайте Администрации Верхнекетского района.

Глава Верхнекетского района

  

                            А.Н. Сидихин

Генералова

2-10-37

Дело-2, управление делами-1, УЭиФ-1, КУМИЗ-1, РУО-1, МАУ «Инженерный центр»-1, МУ «Культура»-1, ЦРБ-1, отделы – 4, юридическая служба-1, Заря Севера-1.
Приложение 1

к постановлению Администрации 

Верхнекетского района

от 21 января 2011 года № 021
Порядок
 предоставления информации о деятельности 
Администрации Верхнекетского района
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Доступ к информации о деятельности Администрации Верхнекетского района (далее – Администрация) обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации на официальном сайте;

3) размещение информации в помещениях Администрации;

4) ознакомление пользователей с информацией в помещениях Администрации, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Администрации;

6) предоставление информации пользователям по их запросу.

3. Информация может предоставляться в устной и документированной формах, в том числе в виде электронного документа.

В случае если форма предоставления информации о деятельности Администрации не установлена, она может определяться запросом пользователя  информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации.
3-1. При организации доступа к информации о деятельности Администрации уполномоченные должностные лица Администрации обязаны:

1)  Обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации.

2) Обеспечить достоверность предоставляемой информации.

3)  Соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации.

4)  Изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа.

5) В случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.
3-2.  При организации доступа к информации о деятельности Администрации уполномоченные должностные лица Администрации вправе:

1) Уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации.

2) В ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.
II. ОБНАРОДОВАНИЕ (ОПУБЛИКОВАНИЕ) ИНФОРМАЦИИ 
В СРЕДСТВАХ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
4. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации осуществляется в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория» в соответствии с действующим законодательством.

III. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
5. Общедоступная информация о деятельности Администрации предоставляется неограниченному кругу лиц посредством ее размещения в сети "«Интернет»" на официальном сайте Администрации в форме открытых данных.

Информация о кадровом обеспечении Администрации: сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации; квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации; условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации; номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации размещается также на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в сети "«Интернет»" в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
6. Перечень  информации о деятельности Администрации, размещаемой в сети «Интернет», утверждается постановлением Администрации. При утверждении перечня  информации определяются периодичность размещения  информации в сети «Интернет», сроки её обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями  информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной  информации.
7. Информационное наполнение официального сайта Администрации в сети «Интернет» осуществляется управлением делами Администрации. Техническое администрирование официального сайта Администрации в сети «Интернет» осуществляется должностным лицом, за которым закреплена обязанность по размещению информации на официальном сайте.
IV. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В ПОМЕЩЕНИЯХ АДМИНИСТРАЦИИ

8. Для ознакомления с текущей  информацией о деятельности Администрации в помещениях Администрации, где имеется свободный доступ пользователей информацией, размещаются информационные стенды.
9.  Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка, содержит:
а) порядок работы Администрации, включая порядок приёма граждан (физических лиц), представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;
б) условия и порядок получения  информации от Администрации;
в) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей  информацией о деятельности Администрации.

V. ОЗНАКОМЛЕНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ С ИНФОРМАЦИЕЙ В ПОМЕЩЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЧЕРЕЗ БИБЛИОТЕЧНЫЕ И АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

10. По решению Администрации в установленном ей порядке пользователю информацией может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией о деятельности Администрации в помещениях Администрации. При этом ознакомление с  информацией не должно приводить к нарушению установленного порядка деятельности Администрации.
11. Ознакомление пользователей информацией о деятельности Администрации, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области.

VI. ПРИСУТСТВИЕ ГРАЖДАН (ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ), В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ОРГАНИЗАЦИЙ (ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ), 
ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ 
И ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, НА ЗАСЕДАНИЯХ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ

12. При проведении заседаний коллегиальных органов Администрации  обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

VII. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ИНФОРМАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ ИНФОРМАЦИЕЙ 
ПО ИХ ЗАПРОСУ
13. Запрос  информации о деятельности Администрации пользователя информацией подлежит регистрации в Администрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об  обеспечении  доступа к  информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

14. Информация о деятельности Администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об  обеспечении доступа к  информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

VIII.  КОНТРОЛЬ ЗА  ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА К  ИНФОРМАЦИИ 
О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

15. Контроль за  обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляет Глава Верхнекетского района.

Приложение 2
к постановлению Администрации 

Верхнекетского района

от 21 января 2011 года № 021
Перечень 
информации о деятельности Администрации Верхнекетского района, 
размещаемой на официальном сайте

	Категория информации
	Периодичность размещения и сроки обновления информации
	Ответственные за предоставление информации

	1. Общая информация об Администрации
	 
	 

	а) наименование и структура Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений, их почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефона справочной службы
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов или 1 суток с момента поступления информации об изменениях
	Управление делами, 

Органы Администрации,

Отраслевые учреждения 



	б) сведения о полномочиях Администрации, задачах и функциях органов Администрации, отраслевых учреждений, а также перечень правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов или 1 суток с момента поступления информации об изменениях
	Управление делами, 

Органы Администрации,

Отраслевые учреждения 



	в) перечень подведомственных учреждений, имеющихся у органов Администрации, у отраслевых учреждений (далее – подведомственные учреждения), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений 
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 1 суток с момента поступления информации об изменениях
	Управление делами, 

Органы Администрации,

Отраслевые учреждения 



	г) сведения о руководителях (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений, подведомственных учреждений, имеющихся у органов Администрации, у отраслевых учреждений 
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 1 суток с момента поступления информации об изменениях
	Управление делами, 

Органы Администрации,

Отраслевые учреждения 

	д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений, подведомственных учреждений, имеющихся у органов Администрации, у отраслевых учреждений 
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 1 суток с момента поступления информации об изменениях
	Управление делами, 

Органы Администрации,

Отраслевые учреждения 

	2. Информация о нормотворческой деятельности Администрации
	 
	 

	а) муниципальные правовые акты, принятые Администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней со дня подписания муниципального правового акта, со дня поступления сведений о признании акта судом недействующим, о государственной регистрации акта
	Управление делами 

Юридическая служба



	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу Верхнекетского района
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней со дня внесения 
	Дума Верхнекетского района 

	в) информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг обеспечения муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 1 рабочего дня с момента поступления информации – в обязательном порядке только на официальном сайте РФ по размещению заказов
	Управление по распоряжению муниципальным имуществом и землей

	г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг 
	в течение 5 рабочих дней со дня их утверждения либо внесения в них изменений
	Управление финансов
Управление делами 

Органы Администрации

Отраслевые учреждения 

Операторы предоставления муниципальных услуг в электронном виде

	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней со дня их утверждения либо внесения в них изменений
	Управление финансов
Управление делами 

Органы Администрации

Отраслевые учреждения 

Операторы предоставления муниципальных услуг в электронном виде

Отделы Администрации Верхнекетского района 

	е) порядок обжалования муниципальных правовых актов Администрации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 1 рабочего дня внесения изменений
	Управление делами

	3. Информация об участии Администрации в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, о мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Верхнекетского района и официальных делегаций Администрации
	 
	 

	а) информацию об участии Администрации в целевых и иных программах, международном сотрудничестве


	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление финансов
Разработчики и исполнители целевых и иных программах

	б) информация о мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Верхнекетского района и официальных делегаций Администрации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Заместитель начальника отдела по молодежной политике, физической культуре и спорту
Органы Администрации

Отраслевые учреждения

	4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информацию, подлежащая доведению Администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Главный специалист по ГО и ЧС Администрации Верхнекетского района

	5. Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией Верхнекетского района, органами Администрации, отраслевыми учреждениями, подведомственными им учреждениями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, органах Администрации, отраслевых учреждениях, подведомственных им учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Контрольно-ревизионная комиссия Думы Верхнекетского района

Управление финансов
Администрация Верхнекетского района

Органы Администрации

Отраслевые учреждения

Подведомственные учреждения

	6. Тексты официальных выступлений Главы Верхнекетского района, заместителей Главы Верхнекетского района
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Заместитель начальника отдела по молодежной политике, физической культуре и спорту
Структурные подразделения Администрации Верхнекетского района 

	7. Статистическая информация о деятельности Администрации Верхнекетского района
	 
	 

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации Верхнекетского района 
	1 раз в год 
	Управление финансов
Отделы Администрации

Органы Администрации

Отраслевые учреждения

	б) информация об использовании Администрацией Верхнекетского района и подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств 
	1 раз в год 
	Управление финансов

	в) информация о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в местный бюджет 
	1 раз в год 
	Управление финансов

	8. Информация о кадровом обеспечении Администрации Верхнекетского района: 
	 
	 

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу 
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами 

	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами 

	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами 

	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса размещаются не позднее 30 дней до объявленной даты проведения конкурса, результаты – в течение 15 дней со дня завершения конкурса 
	Управление делами 

	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами 

	е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление образования

ДЮСШ

	9. Информация о работе Администрации с обращениями граждан, организаций, общественных объединений
	 
	 

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами

	б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	актуальном состоянии; в течение 5 рабочих дней
	Управление делами

	в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	1 раз в полугодие 
	Управление делами


Приложение 3
к постановлению Администрации 

Верхнекетского района

от 21 января 2011 года № 021
 ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Администрации Верхнекетского района 
в сети «Интернет» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Официальный сайт Администрации Верхнекетского района в сети «Интернет» (далее - сайт) создан для обеспечения доступа граждан (физических лиц), юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления к официальной информации о деятельности Администрации Верхнекетского района, реализации принципов открытости и гласности в условиях информационного общества, создания механизмов информационного взаимодействия с гражданами, а также для достижения иных целей в области информационной политики Администрации Верхнекетского района (далее - Администрация).
2. Сайт функционирует в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области, муниципальными правовыми актами Администрации Верхнекетского района.

3. Основными целями функционирования сайта являются:
1)  обеспечение реализации прав граждан (физических лиц) и организаций на  доступ к информации о деятельности Администрации;
2)  обеспечение открытости и доступности  информации об Администрации;
3) формирование положительного имиджа Администрации Верхнекетского района;
4) расширение взаимодействия Администрации с гражданами, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти.
4. Сайт является информационным ресурсом общего пользования.
5. При использовании, цитировании и перепечатке информации, размещенной на сайте, обязательным требованием является ссылка на первоисточник – электронный адрес сайта.
6. Адрес официального сайта в сети «Интернет»: http://vkt.tomsk.ru/

Адрес электронной почты Администрации для официальных обращений: vktadm@tomsk.gov.ru
II. СТРУКТУРА ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ И СЕРВИСОВ САЙТА
7. Основные тематические разделы сайта и размещаемая в них информация определяются в соответствии с Перечнем информации о деятельности Администрации Верхнекетского района, размещаемой в сети «Интернет».
8. В тематических разделах сайта могут быть предусмотрены подразделы. 

9. Количество, наименование тематических разделов сайта и их подразделов определяются ответственными за предоставление информации исполнители Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений по согласованию с управлением делами Администрации.

III. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ  ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ
10. Информация, предназначенная для размещения на сайте, передается в электронном виде ответственными за предоставление информации исполнителями Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений должностному лицу, уполномоченному на размещение информации на официальном сайте (веб-мастеру), с указанием места и структуры её размещения на сайте.
11. План-график размещения на официальном сайте в сети «Интернет» информационных материалов о деятельности Администрации с определением содержания, сроков размещения и ответственных исполнителей утверждается постановлением Администрации Верхнекетского района.
12. Должностное лицо, уполномоченное на размещение информации на официальном сайте (веб-мастер) назначается распоряжением Администрации Верхнекетского района.

13. Должностное лицо, уполномоченное на размещение информации на официальном сайте (веб-мастер):

1) создает страницы, элементы сайта, разрабатывает их дизайн и художественное оформление;
2) обрабатывает полученные от ответственных за предоставление информации исполнителей материалы программными средствами для возможности их размещения на сайте;

3) размещает поступившие материалы в течение рабочего дня с момента их поступления на официальном сайте.

14. Ответственные за предоставление информации исполнители Администрации, органов Администрации, отраслевых учреждений несут ответственность за своевременность, актуальность, точность и достоверность представляемой информации.

Приложение 4

к постановлению Администрации

Верхнекетского района

от 21 января 2011 года № 021
Требования 
к технологическим, программным и лингвистическим средствам 
обеспечения пользования официальным сайтом Администрации 
Верхнекетского района
1. Информация, размещаемая на официальном сайте:
1) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией (далее - пользователь) и автоматизированным системам для получения доступа, ознакомления и использования без взимания платы и иных ограничений;
2) должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения им лицензионного или иного соглашения с правообладателем, предусматривающего взимание с пользователя платы;
3) не должна быть зашифрована или защищена иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования дополнительного программного обеспечения или технических средств. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений с правообладателем.
2. Суммарная длительность перерывов в работе сайта в сети «Интернет» не должна превышать 4 часов в месяц. При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице сайта не менее чем за сутки до начала работ.
В случае возникновения технических, программных неполадок или иных причин, влекущих невозможность  доступа пользователей к сайту, в течение 2 часов с момента возобновления доступа на сайте должно быть размещено уведомление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления  доступа к  информации.
3. Текстовая  информация размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-браузера («гипертекстовый формат»).
4. Технологические и программные средства  обеспечения пользования сайтом должны:
1) обеспечивать немедленный постоянный свободный  доступ пользователей ко всей  информации, размещенной на сайте.  Доступ к  информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием использования пользователями определенных веб-браузеров или установки на технические средства пользователей программного  обеспечения, специально созданного для  доступа к  информации, размещенной на сайте;
2)  обеспечивать учет посещаемости сайта.
5. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:
1) вся размещенная на сайте  информация должна быть  доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта. Количество таких переходов должно быть не более пяти;
2) пользователю должна предоставляться наглядная  информация о структуре сайта и текущем местонахождении на нем пользователя;
3) заголовки и подписи на странице должны описывать ее содержание (назначение), наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-браузера;
6. В целях защиты  информации, размещенной на сайте, должно быть  обеспечено:
1) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного  обеспечения и технологических средств ведения сайта;
2) применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;
3) ежедневное копирование всей размещенной на сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;
4) контроль за целостностью  информации и ее защита от несанкционированного изменения и уничтожения;
5) хранение  информации, размещенной на сайте, в течение одного года со дня ее первичного размещения.
7.  Информация на сайте должна размещаться на русском языке.
Отдельная  информация на сайте помимо русского языка может быть размещена на других языках народов Российской Федерации или иностранных языках.
Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. 






